Divisdo de
DI I Tecnologia da Informagéo
da PUC Goias
Assunto: Como emitir o Certificado Digital ICPEdu e incluir no SOL?

Publico alvo: Professores

COMO EMITIR O CERTIFICADO DIGITAL ICPEdu

1) Acesse o site: https://pessoal.icpedu.rnp.br/home

2) Clique no botéo “EMITIR CERTIFICADO PESSOAL”

ICPEdu ‘ Inicio  Verificar assinatura  Sobre  Repositério  Ajuda

nasnuvens

Seu Certificado
Pessoal simples, gratuito e
imediato.

EMITIR CERTIFICADO PESSOAL

&\k 0 que é a ICPEdu?

=
Z=\
\3 { a ICPEdu é uma plataforma de emisséo de
-~ \&v,/ A certificados digitais pessoais para membros de

3) O site abrira a tela de autenticagao. Clique na caixa de pesquisa digite PUC e selecione a
PUCGOIAS.
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4) Clique no botao “Prosseguir para login em PUCGOIAS”

Acessando servico:

Acessando servico:

Certificado Pessoal

E Encontre sua instituicao (U cafe

..........
Faca login em sua instituicdo para acessar.

PUCGOIAS - Pontificia Universidade Catolica de Goias Q

I
[
[ PUCGOIAS

[ Pontificia Universidade Catolica de Goias
[

[

[

Prosseguir para login em PUCGOIAS

A CAFe néao armazena suas informacoes. M informacdes nos Termos de uso

5) Nesse momento aparecera a tela de redirecionamento do certificado pessoal (esse processo

pode demorar alguns segundos).

Acessando servico:

Certificado Pessoal

Redirecionando para

PUCGOIAS

@cafe <) PUCGOIAS

Em caso de problemas,
contate o suporte de sua instituigdo
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6) Vocé foi redirecionado para a tela de acesso a CAFe / PUC Goias. Digite seu login e
senha do SOL.

Acesso pela instituigao:

Seu login na PUCGOIAS
Senha

Salvar meu login

7) Neste momento sera aberto a tela para consentimento de envio de dados. Selecione a opgéao
que desejar. Recomenda-se, porém, que seja selecionada a opgao 2: “/ agree that the same
information will be sent automatically to this service in the future.” (Concordo que as mesmas
informacgdes serao enviadas automaticamente para este servigo no futuro).

Porque assim, vocé nao precisara repetir esse procedimento no futuro e enviara somente as

informagdes necessarias para a certificagéo digital.

Observacao: Para ver quais informagoes serao enviadas clique em “informacgoes a

serem enviadas”.
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0 acesso aos servigos da CAFe esta mais seguro.
Cligue aqui para saber mais.

— [ A

A A A 1 — Selecione a
Select an information release consent duration: - .
1 op¢do que deseja
@) | agree to send my information this time. > consentir.
O] | agree that the same information will be sent automatically to this service in the Recomendado =2
future.
O | agree that all of my information will be released to any service. \ j
— - \
( : :
2 — Clique aqui para ver
P Informagdes a serem enviadas _ 2 quais informaqées suas
informagdes que  serdo
enviadas.
I TN . )

3 — Confirme 0
consentimento.

8) Seu certificado foi gerado. Clique em “EMITIR CERTIFICADO DIGITAL” para gerar o arquivo.

|‘.PEdU '\' !EDENN!\,WMALDE

ENSINO E PESQUISA

INiCIO MEU CERTIFICADO AJUDA SOBRE

MEU CERTIFICADO

SEU 1° CERTIFICADO PESSOAL

o prontc emitir seu Certi

EMITIR CERTIFICADO PESSOAL

PATRIA AMADA

) ) MINISTERIO DA
RNP MNISTERODO  MINISTERIODA ~ MINISTERIODA  MINISTERIODA  CIENCIA, TECNOLOGIA ~ BR AS | L
TURISMO DEFESA SAUDE EDUCAGAO EINOVAGOES M <O vernno reoenaL

2acko soci
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9) Confira seus dados e clique em “CONFIRMAR DADOS".

o T
ICPEdy [E=IRNP
= REDE NACIONAL DE LLL}
ENSINO E PESQUISA:
INicIO MEU CERTIFICADO AJUDA SOBRE
MEU CERTIFICADO

EMITIR CERTIFICADO DIGITAL

& 1.USUARIO & 2.SENHA © 3.CONFIRMAGAO M 4.FINAUZAGAO

CONFIRA SEUS DADOS DE USUARIO

As informacdes a seguir foram forne CGOIAS - Pontificia Universidade Catolica de Goias via CAFe, e fardo parte do seu Certificado Pessoa

NOME: ELODIA
CPF:
E-MAIL:

NASCIMENTO:

SREEARENES

10)Defina a senha considerando as condi¢des determinadas pelo ICPEdu. A senha deve conter:

e Minimo de 8 caracteres;
e Pelo menos 3 das seguintes condigbes: um numero, um caractere especial, um

caractere maiusculo e um minusculo.

Sugestao: Defina a senha antes de digita-la, porque ndo podera ser recuperada

posteriormente. E preciso ter certeza do padrao definido.

11)Digite a senha definida, repita a senha, marque a caixa de ciéncia e clique em “CONFIRMAR
SENHA”".
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G/IPORTANTE! \

HH Para criar a senha ¢ necessario
atender as exigéncias do ICPEdu:

iCpeau ERR

micio MEU CERTIFICADO

e A senha deve conter:
EMITIR CERTIFICADO DIGITAL

- Minimo de 8 caracteres

2 1.usuirio & 2.5ENHA © 3.CONFIRMACAO M 4 FINALIZACAD

- Pelo menos 3 das seguintes
condi¢des: um numero, um

DEFINA UMA SENHA
S — 1 caractere especial, um caractere
R ) maiusculo e um minusculo.
s ==

1 — Digite a senha

LEMBRETE DA SENHA:

2- Repita a senha digitada no

asso 1.
4 ‘ 50U CINTE U MiHA SENA NI POOE SER RECUPERAD. 3 — Caso queira insira uma dica

para lembrar a senha definida no
passo 1 e confirmada no passo 2.

vporTanTe [
IMPORTANTE: UMA VEZ
\ CONFIRMADA, A SENHA
NAO PODERA SER
5 RECUPERADA

4 — Clicar marcando a caixa de
ciéncia que a senha ndo podera
ser recuperada

5 — Confirmar senha

o J

12) Na tela de confirmagéo, confira seus dados e clique em “EMITIR CERTIFICADO PESSOAL”.

ICPEGy [ERJRNP HH
v REDE NACIONALE HH
ENSING E PESOUISA
INICIO MEU CERTIFICADO AJUDA SOBRE
& 1.USUARIO & 2.SENHA © 3.CONFIRMACAO M 4.FINAUZACAO
CONFIRMACAO
Confira os dados do seu certificado digital

SEUS DADOS DE USUARIO
formages fornecidas por PUCGOIA

DADOS DA AUTORIDADE CERTIFICADORA
s p S - Pontificia Universidade Catolica de Goias via CAFe. ormagbes padrio para Certificadc

NOME: AUTORIDADE

CPF: ORGANIZAGAO:

E-MAIL: EMISSAO:
NASCIMENTO: EXPIRAGAO:

R EMITIR CERTIFICADO PESSOAL VOLTAR AD PASSO ANTERIOR CCANCELAR EMISSAD

N\
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13) Na tela de finalizagdo, marque a caixa “Declaro que guardarei o arquivo do certificado em

local seguro” e clique em “Download do certificado digital”.
IMPORTANTE: Vocé nao podera realizar o download depois e este certificado sera

requerido posteriormente.

iCpeau ERIMP.

INiCI0 MEU CERTIFICADO AJUDA SOBRE

EMITIR CERTIFICADO DIGITAL

& 1.USUARIO & 2.SENHA © 3.CONFIRMAGAD M d.FINAUZACAO

FINALIZAGAO

Certificado emitido com sucesso!

9 Certificado Pessoal

Certificado ativo

B Faca agora o download do seu certificado digital e guarde o arquivo em local seguro

A\ ATENGAO! Vocé nido poder realizar o download depois.

DECLARO QUE GUARDAREI O ARQUIVO DO CERTIFICADO EM LOCAL SEGURO. - 1
R DOWNLOAD DO CERTIFICADO DIGITAL - 2

14) Seu download esta sendo processado. Esta tela contém informag¢des de como proceder

caso o download nao seja concluido em instantes.

RNP
ONAL DI
Sau

REDE N
ENSNO

ICPEdu

INiC10 SOBRE
iis
Certificado emitido com sucesso!
O certificado Pessoal
~ Certificado ativo
B Faca agora o download do seu certificado digital e guarde o arquivo em local seguro

< A ATENGAO! Vocé nio podera realizar o download depois. )
@CAO! O download do seu certificado iniciara automaticamente em instantes. Se o download nao iniciar, tente emitir novamente o certificado. Persistindo o @

entre em contato com um administrador.
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15)Nesse momento, vocé ja concluiu o processo. O arquivo gerado foi baixado na pasta

download do seu computador. Aproveite e salve seu certificado em local adequado. A
extensao do arquivo do certificado é “.p12”.

16)

31 & < | Downloads

Inicio Compartilhar Exibir
f ] 4, Recortar x [
W Co o

Copiar caminh

Fixar no Copiar Colar Mover Copiar Excluir Renomear
Acesso rapido [#] colar atalho para para -
Area de Transferéncia Organizar
<« v ; > Este Computador > Downloads
Wiki 2 Nome
PUC 20211 .
v HOJe m
Regime Acompar
elodia
Remissivel - PUC
Anterio te nesta semana (2)

v [ Este Computador
. Semana pas
I Area de Trabalho
|Z] Documentos
& Downloads
| Imagens &
b Masicas 2
) Objetos 3D

B videos
‘s Windows-SSD (C:

=¥ Rede

v

17)

Nova
pasta

E‘b Novo item ~

< | Facil acesso ~

Novo Abrir
Data de medificagédo Tipo
)21 10:10 Troca de Informag...

Editar
Propriedades

Abrir Selecionar tudo
& 55|

Limpar selecdo

&) Histérico DD Inverter selecao

Selecionar

v O

Tamanho

4KBe

O Pesquisar Downloads

-

de problemas no seu dispositivo.

\_

IMPORTANTISSIMO: Por seguranga, guarde uma cépia do certificado em um
local seguro, preferencialmente em um dispositivo diferente do atual (HD externo,

pen drive, armazenamento em nuvem, etc.). A copia servira de backup em caso

N

/
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COMO INCLUIR O CERTIFICADO DIGITAL ICPEdu NO SOL

1) Acesse o site da PUC e entre no SOL do professor.
2) No menu de servigos clique no icone “Certificado Digital”.

&« > C @ sol.pucgoias.edu.br/professor/menuprofessor.asp Y a
&

® soL = S perfil de Gestor (Administrativo) S Perfil de Diretor S Perfil de Coordenador ¢

Ol4, prof(a).

L Passo a passo para os
professores solicitarem
certificado digital ICPEdu /

PUC GOIéS lique aqu

Auto Avaliacao
Certificado Digital Docente 2021

Comprovante IRPF
Clique aqui para Preencher »

Contracheque

Registros de Ponto

DISPONIBILIDADE DE HORARIOS

Controle de Cépias

Mensagem da Reitora,
profa. Olga Ronchi,
aos professores

e professoras

Disponibilidade de dias e horéarios para as atividades na PUC
Avaliagio de Goids em 2021/2
desempenho PRORROGADO ATE O DIA 05/06/2021

3) O site abrira uma tela para enviar o arquivo do certificado. Selecione “Clique aqui para
Enviar”.
& C 8@ sol.pucgoias.edu.br/professor/academico/webdiario/modules/certificado/

SOL PUC Diario

0la, Prof(a). |

Matricula:

Ambiente do Certificado Docente

Vocé ainda nao enviou seu Certificado Digital

Clique aqui para Enviar
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4) Nesse momento abrira a tela para enviar o arquivo para o repositorio. Clique em “Escolher

arquivo” e abra a pasta onde vocé o salvou anteriormente.

SOL PUC Didrio

0l3, Prof(a).

Matricula:

Enviar Certificado

Arquivo do Certificado:

| Escolher arquivo wihum arquivo selecionado

Senha do Certificado:

Enviar Certificado

5) Selecione o arquivo digital “xxx_certificate.p12”, clique em “Abrir”.

10
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€ Abrir

X
<« v <« AreadeTra.. » Certificado Digital v | O O Pesquisar Certificado Digital
Organizar v Nova pasta == v [H 0
A
Remissivel - PUC™  Nome Data de modificagdo Tipo
3 Este Computador E Zeliaameidal11111111certificate.p12 2021 08:44 Troca de Inform|

I Area de Trabalhc \
1

2| Documentos

1 — Selecione
< Downloads .
= | 0 arquivo
== Imagens “certificado”
D Musicas
“J Objetos 3D 2b_ .Clllg;e;‘m

aorir cau
B Videos \
‘s Disco Local (C:)
«a Novo volume (D
& oo v < >
Nome: v | | Todos os arquivos M
Abrir Cancelar

2

6) O arquivo aparecera nesta tela. Vocé deve digitar a senha cadastrada na certificagao digital
do ICPEdu e em seguida clicar em “Enviar Certificado”.

11
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sOL PUC Diario

0l34, Prof(a).

Matricula

Enviar Certificado

Arquivo do Certificado:

Zeliaameida111111111certificate.p12

Senha do Certificado\
Enviar Certificado

7) Aparecera a tela confirmando o envio do certificado.

Ambiente do Certificado Docente

Seu Certificado Digital esta na base da PUC Goids

Clique aqui para verificar data de validade do certificado
Clique aqui para Substituir

12




